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1) NTCS-FIBU exportieren

Gerade beim Wechsel von Klientendaten von einem Steuerberater zum nachsten werden Sie
versuchen nicht nur eine NTCS-Fibu zu bekommen, sondern méglichst ein ganzes
Jahresabschlussprojekt, weil darin dann auch zB die Berichte (Lagebericht / Anhang / Spiegel ...) mit
enthalten sind. Dies ist in den Punkten 3 und 4 hier beschrieben.

Falls nur eine NTCS-Fibu zur Verfligung gestellt wird, geht der Export auf folgende Weise.

Sie gehen in die Firmen und Fibu-Stammdaten und machen beim gewiinschten Klient auf die
gewiinschte Buchhaltung einen rechten Mausklick und wahlen EXPORT:

Eima FIBU-Stammdaten Funktionen Anscht Ausdruck Extras tilfe Firmen- und FIBU-Stammdaten [&]/X
Firmen Al Frmen ] ;b
© Firma Name Name 2 Fane s < Firma FIBU-ir FIBU-Name FIBU-Verz 5.5 FWF_ISTKOREFIBU Firmen-Nir KORE UStIst/Soll  Aktuell Datenbe: Datenbesit Datenbesitzer Kontoblatt in Kunden-Navigator +
230904 Testmilller Drittland GmbH 00007 201301 Ginther Binder Testbuchhaltung 2013/ 200007 SollUST/VST
500007 Testmiller und Sohne und Tochter Gesellschaftmitk 900007 201302 Test 2013/02 Soll uSTAST
900007 201303 EARe +0P IStUSTIVST
00007 201304 Dr. Michae! Testmuller 2013/04 Sol UST/VST
00007 201305 Testmller GmbH 2013/05 S0l USTAST
200007 201401 Ginther Binder Testbuchhaltung 2014/ Sl USTAST
900007 201404 Dr, Michae! Testmuller 2014104 IStUSTIVST
900007 201405 Konsoliderung Stieger Gesamt S0l USTVST
/900007 201406 Gazpro GmbH 2014/01 Sol USTAVST
» 900007 201501 [Ginther estbuchhaltur >+~ Soll UST/VST
— | @ anschen F2
3 e F5
7 Bearbeiten F6
€' Aktuajsieren StgHS

Es 6ffnet sich das Fenster flir den Export und im Feld Dateiname ist meist ein schwer zu findender
Ordner direkt auf dem BMD-Server zu finden. Markieren Sie den Pfad vor dem abschlieenden
Dateinahmen FIB_KLientennummer_Jahr.fib und andern ihn um auf einen Pfad, den Sie leicht finden
und auf dem Sie Schreibrechte haben. Ich lege mir zb direkt auf der Festplatte C einen Unterordner
TEMP an und flige diesen hier in das Feld DATEINAME ein:

Vor Anderung des Dateinamens:

Datei earbeiten Extras nsicht. tife Export Finanzbuchhaltung und Bilanz [&]/%
B » 5F Algemein N >
e Firma: [pono7 Testmiiller und Sahne und Tachter @
-4 Aligemein e [omm1 e S
-5 Finanzbuchhaltung
&P Arlagerbuchhaliung Dateiname:
o e Als E-Hail versenden: [~ Mein
BH-Sperre setzen: [T nen

Nach Anderung des Dateinamens:

""é » 2 Algemein T

H 900007 i 3 3
401 Einstellungen Firma: Testmiller und Sohne und Tochter
Allgemein FIBU: [2015,.'01 Gunther Binder Testbuchhaltung 2015/01 ~ | Giinther Binder Testbuchhaltung 2015/01

Finanzbuchhaltung
7 Anlagenbuchhaltung

e |C: \TEMP\FIB_900007_201501.fib
r Nein
r Nein

Gehen Sie nun bitte noch in das Register FINANZBUCHHALTUNG
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Kontrollieren Sie hier, dass alle gewiinschten Hakchen gesetzt sind fiir den Export — vor allem die
Personenkonten und die Gliederungstexte werden nicht immer automatisch vorgeschlagen.

Export Finanzbuchhaltung und Bilanz [¢

FIBU-Stammdaten:

Sachkonten:

AR

ER-Kontrolle:

A

¥ ¥ ¥ 5 fF FEEEE E/EEEEEE S

AR

Wenn es eine NTCS-Anlagenbuchhaltung gibt, kénnen Sie diese im Register ANLAGENBUCHHALTUNG
gleich mit exportieren.

Falls auch gleich noch Daten des eigentlichen Jahresabschlusses mitgesandt werden sollen, kbnnen
Sie diese im Register Bilanz aktivieren:

Datei Bearbeiten Extras Ansicht Hilfe

-:Ej_: g:silzll-:ngen Umbuchungen: T IF la
----- fr" Allgemein Auswertungen: IF la
..... T roomiecielins e v
----- 2 Bilanz Kontoaufgliederungen: I; Ja

Jahresabschluss: Ij Ja
Elektronischer Jahresabsc... Ij Ja
Bilanzkennzahlen: I; la
Gegenstandswerte: IF Ja
Textbausteine: IF la
JAb-Projekte: | Mein
[WP-ijEIrte: [ Nein
Externe Werte: F Ja

Wichtig: stellen Sie sicher, dass keine Hakchen in den Felder der JAb-Projekte und der WP-Projekte
gesetzt sind, weil damit nicht nur die eigentlichen Projekte, sondern auch die Projekt-
Checklistenvorlagen mit exportiert werden. Sollte das Gegenliber dann irrtiimlich beim Import ein
Hakchen zB im Feld JAb-Projekte setzen, wird die Checklistenvorlage beim Gegeniiber mit lhrer
Checklistenvorlage tberschrieben, was in der Regel nicht gewiinscht wird, weil jede Kanzlei
individuelle Checklisten hat.

Nach dem Klick auf EXPORTIEREN wird die Datei im zuvor gewdahlten Verzeichnis exportiert und Sie
konnen sie zB per Mail versenden.
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2) NTCS-FIBU importieren

Um eine NTCS-Fibu zu importieren muss natdrlich die gewiinschte Firma bereits angelegt sein. Sie
kann eine abweichende Firmennummer gegentiber der Nummer beim Export des anderen
Steuerberater haben.

Machen Sie nun im FIRMEN UND FIBU-STAMMDATEN-Fenster beim betreffenden Mandanten einen
rechten Mausklick im rechten Fensterteil und wahlen IMPORT:

Fima  EIBU-Stammdaten Furktionen Ansicht Ausdruck Extras Hilfe Firmen- und FIBU-Stammdaten [&]x]

Eirmen Alle Firmen -] b
- Frma Name Name 2 Fabr + - Firma FIBU-Ne FIBU-Name FIBU-Verz 5.5 FWF_ISTKOREFIBU Firmen-Nr KORE USt Ist/Soll  Aktuell Datenbe: Datenbesit Datenbesitzer Kontoblatt in Kunden-Navigator
> 299994 Testmiller Drittland GmbH M »

900007 Testmiiller und Sohne und Tochter Gesellschaft mitk

Arschen 2
o s
=

c

Strg+FS

EIBUDaten

Jahresitbernahme

LM; Import

= PPy

Es 6ffnet sich ein Dateiauswahlfenster in dem Sie in den Ordner navigieren, in den Sie zuvor die
erhaltene FIBU-Datei gespeichert haben:

-
. Datei suchen

! .. » Computer » Lokaler Datentrager (C:) » temp v [+ L’ mp durchsuchen 2
Organisieren = Meuer Ordner ( \ SRS 4 @
2 5 (" 1
¥ Eavoriten |?| Mame Anderunfisdatum Typ G
B Desktop foi ,!, BIL_900007_201305 01.08.2084 12:53 BIL-Datei
& Downloads | = FIB_ 900007 201305 01.08.2014 13:31 FIB-Datei
|, BMD ANLEITUNC 7
&l Zuletst besucht \ % \. J/
4 Bibliotheken
18 Computer
& Lokaler Datentra:
== USB BLACK_64GE
4 Klienten (atuiesR/ ™ ¢ | T | ;
Dateiname: FIB_900807_201305 - ’EitanszEU-Archh.re (*.bil,* fib} vl

[ Offnen !v} [ Abbrechen ]

S

Am Dateityp FIB-Datei erkennen Sie, dass es sich um eine NTCS-FIBU handelt.

Wenn in lhrem Verzeichnis noch andere Dateien sind — zB von fritheren Importen — kontrollieren Sie
das Anderungsdatum und achten darauf, dass es das Datum und die Uhrzeit lhres Speicherns der

Datei (zB aus der Mail) hat.
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Nach dem Auswahlen der Datei und Klick auf OFFNEN geht das eigentliche Importfenster auf:

Im ersten Register ALLGEMEIN stellen Sie ein, auf welche Mandantennummer die Fibu eingespielt
werden soll.

Datei Bearbeiten Extras Ansicht Hilfe

E » [ Allgemein i
j = C:\temp\FIB_200007_201305.fib
4 -] Einstellungen Male e i \=piFIE. =
T Allgemein Firma; 299—V[994 Tt ittiand Gl
#r' Finanzbuchhaltung
i ff‘ Anlagenbuchhaltung FIBU: Meue FIBU anlegen ;\
5 ﬁ; o CRM Stammdaten iibersch... Kein Import
Newe FIBU
FIBU-Jahr: _
—
FIBU-Unternummer: |_

Wenn beim betreffenden Mandanten bereits Buchhaltungen vorhanden sind, kénnen Sie hier eine
existierende Fibu auswéhlen, die dadurch tiberschrieben wird. Oder Sie belassen die Einstellung auf
"Neue FIBU anlegen", damit Sie die zu importierende Fibu als neue Fibu einspielen — was der
Standardfall sein wird.

Falls Sie eine neue Fibu anlegen wollen, missen Sie hier das Fibujahr und die Fibunummer (meist 1)
eingeben.

Im Register FINANZBUCHHALTUNG stellen Sie sicher, dass alle gewlinschten Hakchen gesetzt sind.
Die Hakchen bei Gliederungstexte und Personenkonten sollten iberprift werden, weil die bisweilen
nicht automatisch vorgeschlagen werden:

Datei Bearbeiten Extras Ansicht Hilfe

“E » % Finanzbuchhaltung i
FIBU-Stammdaten: ]
43 Einstellungen m o |7 =

% Allgemein - ]
'_‘T Finanzbuchhaltu: . 3 ;
%R Anlagenbuchhaltung HEEIIELIIETS [[siem

K

% Bilanz Buchungen: | Nein
Buchungssymbole: Nein
Vorerfassung Anlagegiiter: Mein
Vorerfassung Buchungen: Mein
ER-Kontrolle: Nein
UvA: | nen
Intrastat: | nen
Wareneingangsbuch: Nein
Mahnung: Mein
Vorsteuererstattung: Mein
Automatikbuchungen: Nein
Zessionstexte: | nen

Ja

ten, -vari v
lontC0ZUOIIOUNG; WS
=

Gliederungstexte: Mein

Wenn Sie links beim Register Anlagenbuchhaltung sehen, dass dessen Schrift nicht fett ist, bedeutet
dies, dass der Fibu-Export gar kein Anlagenverzeichnis enthalt:
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Datei Bearbeiten Extras Ansicht Hilfe

J’é:ﬁ k ﬁ“ Bilanz

-

4 -] Einstellungen it M
----- ﬁ"‘ Allgemein Auswertungen: ]j Ja
e s v »
----- 1 Bilanz Kontoaufgliederungen: WV 1
Jahresabschluss: v 3a
Elektronischer Jahresabsc... ]F Ja

Bilanzkennzahlen: Mein

Gegenstandswerte: Mein

Textbausteine: Mein

[ JAb-Projekte: Mein ]

WP-Projekte: Mein

bBxterne Werte: ]j Ja

Am darunter fett geschriebenen Wort BILANZ erkennen Sie, dass Bilanzdaten fiir den Import zur
Verfligung stehen. Klicken Sie links auf dieses Register BILANZ und setzen die gewiinschten Hakchen
bei den Bilanzfeldern. Sie konnen gerne alle Hakchen setzen BIS AUF FOLGENDE ZWEI:

KEINESFALLS EIN HAKCHEN BEI DEN FELDERN JAb-PROJEKTE und WP-PROJEKTE setzen — denn
damit wiirden auch die Standardchecklistenvorlagen hier in der Kanzlei iiberschrieben werden !

Nach dem Klick auf IMPORTIEREN wird die Buchhaltung importiert.

Wie immer missen Sie das Fenster mit den Firmen- und Fibustammdaten aktualisieren (unten rechts
mit Klick auf die beiden Icons: & & ), damit Sie die neu importierte Buchhaltung auch sehen
kénnen; oder Sie schliefen und 6ffnen das Fenster mit den Firmen — und Fibustammdaten neu. Wie
Sie eventuell mit importierte Bilanzdaten finden ist hier unter Punkt 4 beschrieben.
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3) Projekte exportieren

In der Firmen und Fibu-Verwaltung kann man wie hier unter Punkt 1 auch "nur" eine Fibu
exportieren. Dabei wird neben den Stammdaten (Konten / Fibueinstellungen) auch die Gliederung
der Konten mitexportiert.

Dennoch empfiehlt es sich nach Mdglichkeit nicht allein die Fibu sondern immer auch ein ganzes
Bilanzprojekt zu exportieren. Damit werden dann neben der reinen Fibu auch die Auswertungen und
eventuell verfasste Berichte (Lagebericht / Anhang / Spiegel etc) mitibernommen.

Der Export eines Projekts erfolgt in der Liste mit den Projekten mit rechtem Mausklick direkt auf das
Projekt im rechten Fensterteil und Klick auf EXPORT:

Firma Projekt Funktionen Ansicht Ausdruck Extras Hilfe Bilanzprojekte 3| x

Firmen mit FIBU } Dazugehorige Projekte Alle
Prii sesperrt Gruppe Kumi Auftr.Veran

Firma Hame Name2 - Firma Kunden-Nr Projektlr Kundenname

» 900007 Testmiiller und S6hne und Tochter Geselischaft 1 299999 200225 Testmiller und Sohne und Toch*-!
S — iy | Strg+

Strg+8
Strg+M
Strg+F

= | Abzige Strg+Z

Es 6ffnet sich das EXPORT-Fenster, wo Sie im ersten Register ALLGEMEIN den Speicherpfad
hinterlegen kénnen fiir den Export. Sie miissen dabei ein Verzeichnis auswahlen, in dem Sie
Schreibrechte haben. Ich lege mir gerne direkt auf der Festplatte C einen Unterordner TEMP an und
hinterlege diesen dann als Exportpfad hier im Feld DATEINAME:

Datei Bearbeiten Extras Ansicht Hilfe

“E v 5F Algemein ¥
" Firma: 500007 Testmiiller und S6hne und Tochter
43 Einstellungen

Allgemein FIBU: [ 2013/05 Testmiiller GmbH 2013/05 +| Testmiiller GmbH 2013/05

* Finanzbuchhaltung
* Anlagenbuchhaltung Dateiname: e |C:\bemp\BIL_900007_201305.bil
i Bilanz Als E-Mail versenden: |— Nein
BH-Sperre selzen: l_ Nein

Im zweiten Register FINANZBUCHHALTUNG schlagt BMD ohnedies meist alles vor, was Sie bendtigen
werden. Einzig die Personenkonten werden nicht automatisch aktiviert. Falls es diese gibt und sie
benotigt werden — was der Standardfall sein wird — bitte ein Hakchen vor die Personenkonten setzen:
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Datei Bearbeiten Extras Ansicht Hilfe
“E » [EF Finanzbuchhaltung b

- FIBU-Stammdaten: [ 1a
{5 Allgemein Sachkonten: v 1a
g ‘Anlagenbumhalmng I ] = ’7 = I

7 Bilanz Buchungen: Nein
Buchungssymbole: [ Nein
Vorerfassung Anlagegiiter: | Nein
Vorerfassung Buchungen: | Nein
ER-Kontrolle: [ Nein
UVA: [ Nein
Intrastat: Nein
‘Wareneingangsbuch: | MNein
Mahnung: | Hein
Vorsteuererstattung: | Nein
Automatikbuchungen: | Nein
Zessionstexte: Ja

Buchungsarten, -varianten:
Kontenzuordnung:
Gliederungstexte:
FIBU-Kennzahlen:
Anlagensummen:
Bewertungsreserven:
Spiegelwerte:

Externe Werte:
Prozentsitze:

FIBU-Filialen:
Skontoverbuchungskennz...

Fixkonten:

ARAKEE <R RE]

Steuerkonten:

Wenn es eine NTCS-Anlagenbuchhaltung gibt, kénnen Sie auch diese (iber das Register
Anlagenbuchhaltung steuern.

Wichtig ist das letzte Register Bilanz.
Deaktivieren Sie hier bitte unbedingt das Hakchen im Feld JAb-Projekte, denn mit dem JAb-Projekt

wird auch die Checklistenvorlage exportiert und beim Import kénnte so die Checklistenvorlage in der
anderen NTCS, wo das Projekt importiert wird, Giberschrieben werden. (Siehe nédchste Seite)

= v [Fai b
_:El-ll__; 3“ sil::ln:ngen Umbuchungen: P Ja
f]" Allgemein Auswertungen: P Ja
f]" Finanzbuchhaltung s e
Kontoaufgliederungen: P Ja
Jahresabschiluss: P Ja
Elektronischer Jahresabsc... J? Ja
Bilanzkennzahlen: 17 la
Gegenstandswerte: 17 la
Textbausteine: v 1
JAb-Projekte: ]_ Mein
WP-Projekte: W Ja
Externe Werte: P Ja

Mit Klick auf EXPORTIEREN schlieBen Sie den Exportvorgang nun ab und finden im zuvor gewéhlten
Verzeichnis die exportierte Bilanzdatei (Dateityp: *.bil). (Zur Wiederholung: eine exportierte NTCS-
Fibu erkennen Sie an der Dateiendung *.fib)
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4) Projekte importieren

In der Regel erhalten Sie zB von einem anderen Steuerberater nur eine Fibu — vielleicht sogar nur
eine BMD 5.5-Fibu. Ersuchen Sie ihn, dass er Ihnen zumindest die NTCS-Fibu (am besten auch die des
Vorjahres) exportiert.

Noch besser ist es nattrlich, wenn er Ihnen gleich das ganze NTCS-Bilanzprojekt exportiert, damit Sie
auch die Texte von Anhang / Lagebericht, dazu die Spiegel etc erhalten. In diesem Fall bitte auch
noch zusatzlich die Vorjahres-Fibu aus NTCS erbitten, damit Sie echte Vorjahreswerte direkt aus der
Fibu haben, was vor allem bei einer ev. Fehlersuche im Vorjahr wichtig ist.

Damit Sie ein erhaltenes Bilanzprojekt importieren kdnnen, muss es in lhrer NTCS bereits eine
betreffende Firma und eine FIBU geben.

Wenn es noch keine Firma und Fibu gibt, legen Sie diese an. Als Fibu kdnnen Sie auch gerne schon
das betreffende Fibu-Jahr leer anlegen, das sie anschlieRend tber den Import des Bilanzprojektes mit
Daten befiillen werden.

AnschlieBend machen Sie in der Liste der Projekte der gewlinschten Firma — sie kann eine
abweichende Firmennummer haben wie die Firmennummer des anderen Steuerberaters beim
Export — einen rechten Mausklick im rechten Fensterteil mit den Projekten und wahlen IMPORT:

Firma Projekt Funktionen Ansicht Ausdruck Extras Hilfe Bilanzprojekte |§]x

Firmen mit FIBU . Dazugehorige Projekte Ale -

> Firma Name Name2 - Firma Kunden-Nr Projektir Kundenname Projekt Prii sesperrt Gruppe Kuni Auftr.Verar

3 800007 Testmiiller und Sohne und Tochter Gesellschaft b | 1
}af Navigator Strg+h | leer.

= abaige

Jshresiibernahme
Export

Import

v

Ansehen

Im Importfenster kénnen Sie hier mit dem blauen Dreieck zum Speicherpfad der exportieren
Projektdatei gehen (falls Sie das Projekt per Mail erhalten haben, bitte die Datei zuvor zB auf den
Desktop speichern):

Datei Bearbeiten Extras Ansicht Hife Iaport |5 x
“E » & algemein v =
4 EesteBmgen Dateiname: 1+ [C:\temp\BIL_900007_201305.bi B

7 Aligemein Firma: 1900007 Testmiiller und Sshne und Téchter

i3 Finanzbuchhaltung

1.8 Arlagenbuchhaltung FIBU: | 2013/01 Ginther Binder Testbuchhaliung 2013/01 ~| Giinther Binder Testbuchhaltung 2013/01

(& Bilanz

RM iibersch... [Kein Import

Neue FIBU
FIBU-Jahr:

FIBU-Unternummer:

B2 Datei suchen

QQ ||+ Computer » Lokaler Datentrager () » temp 4«,” temp du
Organisieren = Neuer Ordner
e Name ‘ Anderungsdatum  Typ
B Deskiop =) B1L_200007_201305 01082014 12:20 BIL-Datei

8 Downloads
BMD ANLEITUN( =

Wahlen Sie als zu bespielende Fibu das zuvor angelegte Fibu-Jahr aus im Feld FIBU. Sie kénnen aber
im Dropdownmenti des Feldes FIBU auch auswahlen, dass BMD eine neue Fibu anlegen soll.
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Bei einer bereits bestehenden NTCS-Buchhaltung werden Sie das Feld "CRM Stammdaten
Uberschreiben" vermutlich auf KEIN IMPORT belassen, weil sonst die vorhandenen Daten mit den
Daten der anderen NTCS Uberschrieben werden.

Bei einer Fibu-Neuanlage werden die Daten ohnedies neu angelegt. Leider gibt die BMD-Hilfe fiir
dieses Feld "CRM Stammdaten lberschreiben" keine Info — aber vermutlich entstehen keine
gravierenden negativen Konsequenzen, wenn man es einmal falsch auswahlt.

Wenn Sie ausgewahlt haben, dass BMD eine neue Fibu anlegen soll, nur in diesem Fall sind die Felder
im Bereich NEUE FIBU / FIBU-Jahr und Fibu-Unternummer zu befillen:

Newe FIBU
FIBU-Jahr: |2I]13
FIBU-Unternummer: |ﬂ_

Im Register Finanzbuchhaltung aktivieren Sie wieder die gewlinschten zu importierenden Daten.
BMD schlagt ohnedies fast alles automatisch richtig fiir den Import vor. Allein die Gliederungstexte*
missen manuell angehakt werden.

(* Wichtig ist dieses Feld Gliederungstexte dann, wenn bei der betreffenden Buchhaltung zusatzliche,
vom Standard abweichende Gliederungen vorgenommen wurden. Sie kbnnen damit aber nichts
falsch machen und in der Regel wird man das Feld immer aktivieren. Ausnahme: wenn Sie bereits
andere Fibus von diesem Klienten in Ihrer NTCS haben und diese bereits vom Standard abweichend
firmenspezifisch gegliedert haben, dann sollten Sie das Hakchen nicht setzen.)

FIBU-Stammdaten: |7 Ja
Sachkonten: | Ja
Personenkonten: [ 1a
Buchungen: Mein
Buchungssymbole: Nein
Vorerfassung Anlagegiiter: Mein
Vorerfassung Buchungen: Nein
ER-Kontrolle: Nein
UVA: Mein
Intrastat: Mein
Wareneingangsbuch: Mein
Mahnung: Mein
Vorsteuererstattung: Mein
Automatikbuchungen: Mein
Zessionstexte: |7 Ja
Buchungsarten, -varianten: |7 Ja
Kontenzuordnung: |7 Ja
Gliederungstexte: |7 Ja ]
FIBU-Kennzahlen: Nein
Anlagensummen: [ 1a
Bewertungsreserven: |7 Ja
Spiegelwerte: |7 Ja
Externe Werte: |7 Ja
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Nach den Einstellungen fir eine eventuelle Anlagenbuchhaltung im gleichlautenden Register ist es
ganz wichtig, dass Sie das Register BILANZ kontrollieren. Hier ist zwingend sicher zu stellen, dass im
Feld JAb-Projekte kein Hakchen gesetzt ist, denn leider importiert BMD nicht nur das betreffende
Jahresabschlussprojekt, sondern immer auch die zugrundeliegende Projektvorlage und Gberschreibt
damit eine eventuell vorhandene interne Standardvorlage.

Datei Bearbeiten Extras Ansicht Hilfe
“E » % Bilanz

-

4 -] Einstellungen Lt eric |F =
----- fr Allgemein Auvswertungen: P Ja
i el =
L ﬁ" Bilanz Kontoaufgliederungen: |? Ja

Jahresabschiuss: |? Ja
Elektronischer Jahresabsc... P Ja
Bilanzkennzahlen: [ | MNein
Gegenstandswerte: [ | MNein
Textbausteine: [ | Mein
JAb-Projekte: [ Nein
WP-Projekte: [ | Mein
Externe Werte: |? Ja

Es ist also NICHT moglich ein echtes NTCS-Bilanzprojekt komplett zu importieren, sondern nur seinen
Inhalt.

Daher: die Projektauswertungen, die Spiegel, ev. Berichte (Anhang / Lagebericht...) sind importierbar
— aber nicht die eigentliche Projektcheckliste, da BMD dabei immer automatisch auch die
Checklistenvorlage importieren wiirde.

Nachdem Sie nun mit der Taste IMPORTIEREN den Import abgeschlossen haben, sehen Sie in der
Projektliste des Klienten KEIN neues Projekt wegen des eben beschriebenen Sachverhaltes. Legen Sie
nun ein neues Projekt an und verweisen darin auf die soeben eingespielte Fibu.

Wenn der andere Steuerberater dieselben BMD-Standardberichte (Lagebericht / Anhang / Spiegel...)
verwendet hat wie Sie, werden Sie beim ersten Offnen des betreffenden Berichts bzw Spiegels im
Projekt den Inhalt des anderen Steuerberaters sehen.
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5) Checklisten exportieren

Sollte es einmal passiert sein, dass beim Import einer Fibu oder eines Bilanzprojektes irrtiimlich die
interne Checklistenvorlage des betreffenden Projekttyps tiberschrieben wurde, werden Sie sie neu
importieren wollen, wie es im nachsten Punkt 6) beschrieben ist.

Da wir alle Checklisten genau dafiir bereits als Sicherungskopie exportiert haben, kdnnen Sie direkt
im nachsten Kapitel weiterlesen.

Sollten Sie eine Checkliste dennoch einmal exportieren wollen, 6ffnen Sie zuvor im BILANZ-Bereich
Standards die Listung aller Checklistenvorlagen:

| 5N |"E » L Standards » ] Checkistvorlage
1 . 121 Stammdaten
» -4 Anlagenbuchhaltung
+‘j 144 personalriickstellungen
Lz Bilanz und Berichte
» -4 Steuerberechnung

l@ 4 14 Standards
- &4 Branchenvergleich

IR e
i} Berichtsarten

ﬁ 1k Gliederungstexte
KORE = exXtbha eine

< ‘7 Drucklisten

‘ g ] Checkiistvorlagen
Anen a2 Aucdruckoectaliyng
Ty = Externe Werte
@ Lf‘ Bilanzkennzahlen

BIL 2E E-Bilanz-Struktur

— Il Standards sicharn

Offnen Sie nun mit Doppelklick die gewiinschte Checklistenvorlage:

Vorlage Furktionen Ansicht Ausdruck Extras Hilfe Checklistvorlagen [&][x
Firma/Firmengruppe: [33 Gruppe GT (FG) =]
Firma Projektlir Bezeichnung Checklistart -

1 10 il i hnung 2 - Jahresabschluss

1 20 Uberschussrechnung 2 - Jahresabschluss

> 1 40 - kleine Kapil |2 - Jahresabschluss

1 70 Jahresabschluss - Privatstiftung 2 - Jahresabschuss

Im ersten Meniui CHECKLISTE wahlen Sie den Punkt EXPORTIEREN

Checlliste | Gruppe Tatigkeit Ansicht Hilfe

_-,'" Cheddiste-Bearbeitung abschliefien F& | GmbH,
| Checklistvorschlag erstellen Strg+F2
I Cheddiste suchen... F4 | Bericn
| R el
. | Importieren. .. Strg+l
5_3, Exportieren. .. Strg+¥ | Ingsbericht
]
- 3
u‘l;"u Drucken richt
Globale Einstellungen... the Verhaltnisse
che Verhaltnisse
Auswahlifelder...
Bt aftliche Verhaltnisse
aktionsprotokell,..

Schiiefien Esc
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Es entsteht eine *.xcl-Datei, die Sie an eine Stelle speichern sollten, wo Sie sie wieder leicht finden.

6) Checklisten importieren

Wir haben alle unsere Bilanzierungschecklisten-Vorlagen in folgendem Verzeichnis gesichert:
N:\BMD ANLEITUNGEN\BILANZ\PROJEKT + CHECKLISTEN IMPORT\CHECKLISTEN GTU 2014_08
Wenn eine Checklisten-Vorlage irrtiimlich Gberschrieben wurde — zB beim Import eines
Bilanzprojektes — oder wenn sie irrtiimlich geloscht wurde, werden Sie eine gesicherte Version
wieder importieren wollen.

Die wichtigste Grundregel fiir den Import einer Checklistenvorlage lautet: es muss bereits eine
komplett leere Checkliste vorhanden sein, damit darin eine andere Checklistenvorlage importiert
werden kann.

a) eine existierende Checkliste leeren

Wenn es die zu importierende Checkliste bereits im System gibt und Sie sie neu importieren wollen,

weil Sie zB aktuell einen falschen Inhalt hat, 6ffnen Sie die existierende Checkliste und 16schen mit
rechten Mausklicks alle Checklistenpunkte darin:

Checkliste Gruppe Tatigkeit Ansicht Hilfe Ch lage Jah - kleine Kapit lischaft | |[x

Thornton Unitreu GmbH,

Erledigt von Erledigt am Not. B » [3 Algemein
[ Alle magichen Tatigkeiten

Mgliche Tétigkeiten
& Benutzerdefinierte Tatigheit
ZJExcternes Programm starten
Strg-+Eingabe |_llExternes Dokument 6ffnen

Nachdem Sie ALLE Eintrdge und Gruppen geldscht haben (auBer der allerobersten Ebene, die den
Namen der Checkliste enthalt —im obigen Screenshot ist das der Eintrag "Jahresabschluss — kleine...")
schlieRen Sie die Checkliste.

b) eine neue Checkliste anlegen

Wenn es die gewiinschte Vorlage noch gar nicht gibt, kdnnen Sie sie mit F5 neu anlegen:
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2 Bezeichnung: 1]3 hresabschiuss kleine GmbH

3 Checklistart: Jahresabschluss -

4 Beschreibung:

5 Matchoode:

|

22 Letzter User: |BMD BMDBenutzer

19 Anderungsdatum: D 1.08.2014 14:14:33

Wichtig: wahlen Sie hier unbedingt die Checklistenart JAHRESABSCHLUSS. Speichern und schlieRen
Sie das Anlage-Fenster der neuen Checkliste.

Der eigentliche Import

Offnen Sie nun die leere Checkliste, die Sie neu importieren wollen. Dies geht in der Liste aller
Checklistenvorlagen entweder mit der F8-Taste oder mit einem Doppelklick:

Vorlage Furktionen Ansicht Ausdruck Extras Hilfe Checklistvorlagen (&[>

Firma/Firmengruppe: |39 Gruppe GT (FG) 7]
Ale -
Firma Projekthir Bezeichnung Checklistart
1 n it hnung 2 - Jahresabschius
3 il 40 - kleine Kapit |2- I
1 0 Jahresabschluss - Verein 2 - Jahresabschiuss |

Wenn die Checkliste noch wirklich vollig leer ist, sieht sie so aus:

Cheddiste Gruppe Tatigkeit Ansicht Hilfe

Rz | I Grant Thornton Unitreu GmbH,
Diese Checkliste ist eine Yorlage.
E »

Status Tatigkeit

Nur wenn Sie wirklich leer ist wie im obigen Screenshot, gibt es im Meni Checkliste nun den Punkt
fir das Importieren:

|gheck|iste Gruppe Tatigkeit Ansicht Hilfe

j Checkliste-Bearbeitung abschliefen F&
Checklistvorschlag erstellen Strg+F2
I Checkliste suchen... F3
[ J& impor.ti.eren... Strg+1 |
_-5% -E_Qsorﬁeren... Stl'-g+.‘{ I
@ Drucken 4

Globale Einstellungen...
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Es 6ffnet sich ein Dateiauswahlfenster. Gehen Sie darin bitte in den Ordner mit der
Checklistenvorlage und wahlen Sie sie mit Doppelklick aus:

Fr: 1 = Grant Thornton Unitreu GmbH,
Diese Checkliste ist eine Vorlage.
B » | Jahresabschluss kleine GmbH
=2
Status  Tatigkeit Sachbearbeiter  Zustandigkeit Erledigt von Erledigt am Frei.c | Frei...| B
e O T e
@h @ | « GTUDATEM (atvieSRV10) (M) » BMD ANLETUNGEN » BILANZ » PROJEKT + CHECKLISTEN IMPORT » CHECKLISTEN GTU 2014 08 = [ || creckuisTEN GTU 2014 08 e P
Organisieren MNeuer Ordner =~ 0 @
8 Downloads  ~  Name ’ Anderungsdatum  Typ GroBe |2
J\ BMD ANLEITUN( = |
x S [ 10xd 01.08.2014 12.06 XCL-Datei 21K
%] Zuletzt besucht
| ] 20xel 01.08.2014 1206 XCL-Datei 16 KB
) [ 40l 01082014 11:11 XCL-Datei 45k8|
e L] 70xel 01.08.201412.06 XCL-Datei 3 K8
[] 80xel 010820141207 XCL-Datei 26KB =
M Computer - 5 3 4
] 80xcl 01.08.201412.07 XCL-Datei 18KB
&, Lokaler Datentrc . X ot
] 95l 01.08.2014 12,07 XCL-Datei 17KB
s USB BLACK 64GE i .
¥ ) | 105.xcl 01.08.2014 12:07 XCL-Datei 32KB
59 Klienten (atvieSR'
] 110ct 01.08.2014 1207 XCL-Datei 11KB
8 GTUDATEN (atvii )
= ] 1000cl 01.08.201412.08 XCL-Datei 11 KB
54 RZL (atvieSRVIO) . S
000N wrl m Na 14 12-Na ¥l -Natai AR KR
Dateiname: 40.xcl ~ | Checkliste (xcl) -

Danach sind alle Checklistenpunkt fertig importiert und Sie kdnnen die Checkliste schlieRen.
Wichtiger Hinweis: Ein Speichern der Checkliste ist nicht notwendig — LEIDER: denn dies bedeutet,
dass jede manuelle Anderung in einer Checklistenvorlage automatisch sofort voll wirksam ist. Es gibt
keine "Riickgdngig"-Taste und auch kein Abbrechen ohne Speichern.

Spezialfall: Jahresabschluss mit erweiterter Funktionalitat

110 Jahresabschluss - englische Obersetzung 2 - Jahresabschluss
120 |Ja hresabschluss, Analyse, EARechnung, I'.ibers:chlmsr| 3 - Jahresabschluss mit erweiterter Funktionalitit

Dies kénnen nicht direkt nach dem Offnen exportiert / importiert werden, da sie ja selbst wieder aus
"Unterchecklisten" bestehen:

Projekt Ansicht Ausdruck Extras Hilfe Vorlager
T Status Bezeichnung

Offen| 1. Auftragsannahme

Offen | D-Dauerakte

Offen 2. Unterlagen fiir Abschlusserstellung, Vorbereitung Fibu, Salder
Offen |3, Einnahmen-Ausgabenrechnung |
Offen 4, Uberschussrechnung

Offen| 5. Jahresabschluss

Offen 6. Analyse des Jahresabschlusses

Offen 7. elektronische Ubermitiung (Firmenbuch, E-Bilanz, eBT)

Offen 8. Abschlussbesprechung mit dem Mandanten

Offen 9. Kontrolle Archiv, Berichtsverteiler, Projektabschluss

0000000000

Diese miissen einzeln gedffnet werden und darin gibt es dann die Sicherung:
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i

Projekt | Aktion Ansicht Extras Hife

Ubersicht Umschalt+F4
' Enstelungen - Checkliste chussrechnung ¥.2014.17.02
1l Degkblatt 'orlage: 4. Uberschussrechnung
' Aktualisieren
& | Chedkliste-Bearbeitung absdhliefien F&
I Checkliste suchen... F4
43 Drucken: Checkiiste Strg+P Vorage: 4. Uberschussrechnung
@ Drucken: Dokumente Umschalt+5trg+P
Tatigkeit-GUID. ..
Erweitert ,ﬁ} Markierte Tatigkeit/Gruppe importieren. .. i
Schliefien Ear _\.,3 Markierte Tétigkeit/Gruppe exportieren. .. ’en
g Importieren...
53 Exportieren...

4.3. Auswertung

4.4. Steuererklarungen
4.5. Druck




